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1 Acceso através de la intranet.

1.1 ¢Quién puede acceder?

El personal que actualmente esta en activo y tadajpara el Servicio de Salud del Principado de
Asturias.

1.2 ¢Qué necesito?
1. Un navegador web.

2. Adobe Acrobat Reader.
3. Usuario y contrasefias para el acceso a la intranet.

1.3 ¢Cual es mi usuario y contraseia?

Tu nombre de usuario se forma uniendo la letrad'f&i NIF.

a) Si tu NIF tiene 8 digitggor ejemplo 11.222.333R (8 digitos y letra) engsnel usuario
serd: E11222333R.

b) Situ NIF es de 7 digitosn lugar de 8, por ejemplo 9.888.777R debes afiadiero
después de la “E”, de forma que tu usuario ser88007/ 7R.

c) Sitienes NIE en lugar de NIF, el usuario se foamgeponiendo la letra “E” a tu numero de
NIE. Por ejemplo, si tu NIE es X9888777R, entorslassuario sera EX9888777R.

Tu contrasefa, inicialmente, se forma uniendo I0Kimos digitos de la cuenta bancaria en la que
se te ingresa la nomina y la letra de tu NIF. Remelo, si tu NIF es 9222333R y tu cuenta

bancaria es 2048 0079 33 1122334455 entonces ttaseina sera 2334455R (en ocasiones exige la
letra del NIF escrita en minuscula).

Debes cambiar la contrasefia segun se indica emtd 2.5 después de entrar la primera vez.

1.4 Pasos para acceder.
1. Abrir el navegador web.
2. Escribir la siguiente direccionhttps://intranet.asturias.ed (esta direccion solo esta

operativa desde la red corporativa, es decir, destlepuesto de trabajo) 6
https://accesosequro.asturiagaaso si estas dentro como fuera de la red catipara

3. Cubrir el usuario y contrasefia y pulsar en el boEnviar".

Plaza del Carbaydn1 y 2- 33001 Oviedo 3
GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS Tel: 985 10 85 64 — Fac: 985 10 85 13
direccion.rrhh@sespa.princast.es



SERVICIO DE SALUD

DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS Y
FINANCIEROS

:._}

GOBIERNO DEL
PRINCIPADD DE ASTURIAS
www.asturios.es

Identificacion

Usuario: E11222333R

Contrasefia: essss u..l

[ Recordar contrasefia

% Enviar |

Copyright 2009. Gobiera del Principado de Asturias

4. Si se accede por la Urttps://accesoseqguro.asturias@smero aparece la siguiente pantalla:
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G@v IE, hllps_'.Haccesosegl._uD._aglulia_g.gsh[,‘ﬁ[‘.l]E+ilu_gon.hImI j 5 @ "?';-X-;
Archive Edicion VYer Favoritos  Hemmamientas  Ayuda
5. Favoritos @Serwcm de Acceso S.ieguro del I;'r.'int:.ipado o I I & ol 5 IR | é

COBIERNO DEL
PRINCIPADO DE ASTURIAS

www.asturios.es

K =

Servicio de Acceso Seguro del Principado de Asturias

Seleccion de idioma

Idioma: I Castelano =l
Identificacién de usuarios

Por favor, introduzca su nombre de usuario y contrasefia

Grupo: Iempleado;l
Usuario: L ]
Contrasefia: L 1]

| Inicier Sesidn |

Aviso legal

Donde se deben cubrir los datos de usuario y ®iiea una vez pulsado ‘Iniciar sesion’,
llegamos a la siguiente pantalla:
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(& Servicio de Acceso Seguro del Principado de Asturias - Windows Intemet Explorer

lslx]
6;} - |g, https: //accesasenun. asturias.es/+«CSCOE +/portal himl ‘jli/ B ‘?’ A I" Live Seaich P o
Archivo Edicion Ver Favoritos Hemamientas Apuda x @ -
¢ Favoritas g Servicio de Acosse Segura del Prinsipada de Astuias ] | %5 ~ [ ~ [ @ - Péginar Seguiidad - Hemamientas~ @~

Eﬁ&{%m%g%mmw Servicio de Acceso Seguro del Principado de Asturias
www.asturias.es

ativos y senvicios del Principado de Asturias

& - Identity Manager
Gestor de identidades de Novell

Cerrar Sesidn .
[ Marcadores e =
JR Y
& ntranet del Principado de Asturias
Accesoaa

Donde deberemos seleccionar “Intranet del PrincigkAsturias”

Gobierno del Principado de ias — I

PA

ranet.asturias.

=%

menuitem.f76d17cddcfc60936f2: 17

COBIERNG DEL
PRINCIPADO DE ASTURIAS

www.asturios.es
. i
-

, bienvenidoja al Portal del Empleado | Cerrar sesifin

General

viernes, 28 de mayo de 2010 - 13:59 h

| Area del

(=R Inicio » General

Informacién Empleo

Reeursos humanos Legislacién Gtil para tus tramil

Tablén sindical
» Oferta agencia de viajes » Decreto 6/2004 de régimen de iornada, .
z : z Justicia
- o horaric, permisos, licendas y vacacion
» Informacidn sobre la ndmina General y Servicios » Sindicato
» Estatuto Bisico del Empleado Piblico e e
* Sindicatos » Comités
* Comité
. * Juntas de personal
Agencia tributaria * Juntas de pes |
untas de personal Saaidad
Acceso directo a la pagina de Hacienda Docmks » Sindieatos
Acceder a la web de la Agencia tributaria > Sindicatos > Comités

> Comités
Sl *Juntas de personal
> Juntas de personal

Ver toda la informacion sobre Informacion Emplec

6. Seleccionar el afio y mes de la nOmina que se guoarsultar y pulsar en el boton "Buscar

7. Pulsar en el enlace para descargar el fichero gpigece el recibo del mes seleccionado.
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Gobierno del Principado de Asturias - Intranet PA =

85, hﬂps:}jlntranet.asturias.es.ipor!.al,.fsiteﬂ|'|lranerfmenu\lem,[lbag?‘tcSZlﬁ"

' | 'f";
= "
General

Informacién Empleo | Area del empleado

COBIERNO DEL
PRINCIPADC DE ASTURIAS
www.asturias.es

»
-

. bienvenidoja al Portal del Empleado | Cerrar sesién

viernes, 28 de mayo de 2010 - 14:17 h

Inicio » General » Informacion Empleo » Recursos humanos + Informacion sobre la némina

Ver némina

Nominas

04 / 2010. PRINCIPADO DE ASTURIAS
Y5 Descargar (PDF: 22 K)

i

Capyright 2609, Gobiemo del Principada de Asaurias

Awiso legal

I Enlace para descargar el recibo

1.5 Cambio de contrasefia.
El cambio de contrasefia se realiza accediendpégiaa welhttps://miclave.sespa.pa

ghllps:lhni[:lave,sespa,pal—Windnws Intemet Explorer ) [=] ﬂ
G@; = [ nttps //miclave sespa.pa/ I8 |[##] % | [E¥ Live Search £~
Archive Edicion Yer Favoritos Hemamientas Ayuda x @ -
5.7 Favoritos ghttpi:/fmic\ave'.sespa pal ] I & B -= @ -~ Pagina~- Seguridad- Hemramientas ~ 0- =
[«]
SERVICIO DE SALUD
del Principado de Asturias
Bienvenido al servicio de Gestion de Identidad del SESPA
Si es usted empleado del SESPA, se le ha comunicado recientemente que tiene la posibilidad de acceder a consultar datos
personales, coma la ndmina, utilizandao su NIF/NIE {precedido por una E) y una contrasefia.
El objetivo de este nueve servicio, es que el misma usuario y contrasefia que se utiliza para consultar la nomina, se utilice
tambien, de forma progresiva, en el resto de aplicaciones corporativas.
Desde esta pagina, podra gestionar su contrasefia. Para cualquier problema o duda, recuerde que dispone de un servicio de
atencidn telefonica en el CGSI, teléfono: 985109300 (19300)
Para acceder al nuevo servicio haga ‘click’ aqui. \
o =]
‘Listo ‘ | ‘ ‘ | ‘ |‘j Intranet local |'fﬂ - ‘@.HIUZ - 4

Una vez en esta pantalla Pulsar el enlace indieada imagen, esto nos abrira la
pantalla dénicio de Sesion
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@Atrés v@ = D @ :;)|)::)Eﬂsqueda *Favuﬁtns @‘ B- ; - _J ﬁ 3

i [&1 betps:fiiclave sespa.pafidm/userlogin.jsp

SERVICIO DE SALUD
del Principado de Asturias

Inicio de sesion en la Gestion de Identidad del SESPA

D de usuario [E11111111H
Contrasefia [eessssee
Inicio de sesidn £ 0lidd |a contrasefia?

[ [ [ internet

[&]Lista [

Para poder cambiar la contrasefa, es necesaaduair el “ID de usuario”
(compuesto por una letra “E” seguida del NIF), gdatrasefia actual, pulsamos en el boton
“Inicio de sesidon” para acceder a nuestro “Perfil”.

3 Ldentity Manager - Microsolft Internet Explorer is(x]

Archivo Eddén Ver Favorios Herramentas  Ayuda | &
Qs - - [¥] B) | Posswes Sloroos @3- _ @ - | JH B

ion [€1 = @ | vincuos »

B

E11111111H

SERVICIO DE SALUD

del Principado de Asturias

Bienvenidofa, Nombre Apellido1 Apellido2 a la Ge stion de Identidad del SEGPA

|
& R T
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Seleccionar la pestafia “Perfil” para que nos agarelas opciones d€ambiar
Contrasefid o “Preguntas de Autenticacion”, tal como se vdaesiguiente pantalla.

/A Identity Manager - Microsoft Internet Explorer =18 x|

rchiva  Edidén Wer Favortos Herramientss Ayuda | &

Qs - ) - \ﬂ IE h‘/ﬁsusqueda *Favnntns {‘}‘ e :; " E 3
&1 betps:, L

ma; ET1111111H

ALUD

SERVICIO D J
del Principado de Asturias

Perfil

| Gambiar contrasefia | Pregunas de auterticasion

Cambiar contrasefna

Para tamblar la contrasefia, introduzea la contrasefia nueva y lueyo haga clic en Guardar,

Contrasefia
Confirmar contrasefia

Las contrasefias deben cumplir las reglas siguientes:
+ Debetener una longitud comprendida entre 8 v 16 caracteres
» RNimero minimo de reglas de tipo de caracter gue se deben aprobar: Todos

* Mimero minimo de caracteres numéricos: 1
* Mo puede contenervalores coma: email, nombre o alguno de los apellidos.

Guardar | Cancelar

. [T [ 3 [ mkemet

Para cambiar la contrasefa basta con introdunudaa contrasefia en los campos
Contrasefia y Confirmar contrasefia y pulsar entéhb@uardar. El sistema nos mostrara un
mensaje confirmando que el cambio se realizé cianmente o si ha habido algun error nos
lo indicaré.

IMPORTANTE La contrasefia debe cumplir las reglas siguientes:
* Debe tener una longitud comprendida entre 8 y i&ictares
» Debe tener al menos un numero.
* No puede contener valores como: email, nombreunalge los apellidos.

» El sistema recuerda las 3 ultimas contrasefias sigatianos deja usar ninguna de
ellas.

Para cualquier incidencia, puedes ponerte en dontaa el CGSI en el nUme&85 10
93 00(0 a la extensiéd9300.
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1.6. Opcidn ¢ Olvido su contrasefa?

El objetivo de esta opcion es que en caso de udmtle contrasefia el usuario tenga
una herramienta que le permita cambiar por si misnecontrasefia sin tener que acudir al
CGSl.

Para poder cambiar la contrasefa hay que accesisteaaha en la pagina WEB:
https://miclave.sespa.pa

Inicio de sesion en la Gestion de Identidad del SESPA

ID de usuario |E1234EE?EI;~1

Contrasefia |

Inicic de sesidn | &OWidd la contrasefia?

Tecleamos nuestra ID de usuario (E+NIF) y pulsamong, Olvido la contrasefia?.

Identificar usuario

Responda a las siguientes preguntas. Las respuestas se pondran automaticamente en maylscula.

Tenga en cuenta;

# Fechas; Deben consignarse con el formato DDURARM/AAAL.
+ Telefonos: En el sisterna esta guardado con prefijo v sin separadores.
+ Capitalizacion: El sisterna no distinge entre maylsculas y mindsculas en las respuestas.

[L]1D de cuenta

Fecha de Macimiento ||

Cddigo Postal de su domicilio |

EL M® de Teléfono que termina en 817 |

Inicic de sesidn | Cancelarl

Nos muestra una pantalla donde nos hace las peesgde autenticacion
(habitualmente 3, al menos que hubiésemos afaljdoa ver punto 1.7 donde se explica
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todo lo referente a dichas preguntas). Teclearsleelpuestas correctas nos aparece la
pantalla donde podemos cambiar la contrasefia:

Cambiar contrasena

Contrasefia |

Confirmar contrasefia |

Las contrasefas deben cumplir las reglas siguientes:

# [Debeteneruna longitud comprendida entre 8 v 16 caracteres
¢ Mimero minimo de caracteres numeéricos: 1
# Mo puede contenervalores como: email, nombre o alguno de los apellidos.

Cambiar contrasefia | Cancelar |

Tecleamos la nueva contrasefia en los campos CeifirgsConfirmar contrasefa y
pulsamos el boton Cambiar contrasefia, si hemasateluna contrasefa valida nos aparece
un mensaje indicandonos que la operacion se reabiz@xito.

@ Operacién correcta

Cambio de contrasefia correcto.

Recordar que la Contrasefia debe cumplir las reglagentes:
* Debe tener una longitud comprendida entre 8 y i&ictares
» Tiene que tener al menos un namero.
* No puede contener valores como: email, nombreunalgle los apellidos.
» El sistema recuerda las 3 ultimas contrasefias sisatanos deja usar ninguna de
ellas.

IMPORTANTE : Es recomendable Afadir al menos una Preguntautenficacion para
aumentar la seguridad del sistema.

1.7. Preguntas De Autenticacion

El sistema utiliza laBPreguntas de autenticaciOrpara poder cambiar la contrasefia en el
caso de un olvido de la misma, dichas preguntabtsenen de los datos que el
Departamento de Néminas tiene en nuestra ficheatlajador. Las preguntas séiecha
Nacimiento, Codigo Postal y N° Teléfontas respuestas a las mismas, son las que en su
dia se entregaron en Néminas (si se necesitaaealizcambio de dichas respuestas tiene
gue ser el departamento de Nominas el que reatibe dambio).

Por seguridad, se recomienda agregar al menos unaggunta personal

Plaza del Carbaydn1 y 2- 33001 Oviedo 11
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& Identity Manager - Microsoft Internet Explorer =18 x|
Archiva  Edicin  Yer Faveritos  Herramientas  Ayuda | ’l.:
Qs - ) - %] [2] (0] Dvsaeds Fprmoms €] c3- 2 @ - JEH B

ETT111111H

SERVICIO DE SALUD

del Principado de Asturias

Perfil

| amblar contrasefia | Preguntas de autenicarion |

Cambiar las respuestas a las preguntas de autenticacion

Bi olvida la contrasefia, el sisterna le solicitard las respuestas a todas |as preguntas de autenticacian relativas a su cuenta,
Introduzea nuevas respuestas a una o mas de las siguientes preguntas, v luego haga clic sobre Guardar

Preguntas de autenticacion

[i] para |a interfaz de

= Predeterminado
inicio de sesidn

Respanda a las siguientes preguntas. Las respuestas se pondran autematicamente en maydscula,

Preguita

Fecha de Nacimisnto [eessesees

Codigo Postal de su domicilio |[seessesse

Preguntas de autentication personalizadas. Suministreyresponda a al menos 1 Las e convierten 5 en

| [ preguma | Respuesta |

[ e == |

Adregar pregunta Eliminar seleceién |

Directiva Restricciones

Directiva de respuestas Hinguna

Se anlica atodas las respuestas de una interfaz de inicio de sesin

Directiva de preguntas
. |Ninguno

Se aplica a preguntas sUministradas por el Usuario en Una inerfaz de inicio de sesidn

Guardar | Cancelar

[T [ 3 [ mkemet

Para agregar una pregunta personal accedemoteahaital y como se explica en el
punto 1.5y pulsamos en la Pest&fiaguntas de Autenticacion,posteriormente el Boton

Agregar Pregunta, el sistema nos muestra unaédimétanco donde afiadiremos la pregunta
gue queremos que nos haga.

Pregunta Respuesta

|EL M® de Teléfono que termina en 817 |-uuuu

@|F’IN del Movil [oeee

Debemos rellenar el campo pregunta y el campo essprecordar que el sistema
no distingue entre mayuscula y mindscula). Actlgarasilla que aparece a la izquierda para
gue el sistema use dicha pregunta en la opciord®@ki contrasefia. Se recomienda usar
una pregunta cuya respuesta no sea facilmentenatllei

Por ultimo pulsar el Boton Guardar para que el gartegmga efecto.
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1.8. Acceso a través del Portal www.asturias.es
1.9. ¢, Quién puede ver la n6mina?
Todos los empleados del Servicio de Salud questaméo en activo actualmente, hayan percibido

nominas a partir de enero de 2010.
También podran acceder si lo desean, el persoeacfualmente esta en activo.

1.10. ¢Qué necesito?

1. Un navegador web.

2. Adobe Acrobat Reader.

3. Clave SAC o certificado digital.

1.11. ¢(Cbémo obtengo una clave SAC?

La clave SAC (Servicio de Atencion Ciudadana) pusleeitarse en la siguiente direccion de
Internethttps://www10.asturias.es/correoCiudadano/actian&$AC. Que nos abrira la

pantalla de solicitud de la clave SAC que tiengigaliente aspecto:

¥) Framework del Principado de Asturias : Aplicacién de Solicitud de Clave SAC y Corren Ciudadano - Mozilla Firefox -8 x|

drchiva  Editar  Wer  Historisl  [Marcadores  Herramientas  Ayuda

> 8 X @ |._1 \https:ﬁwwwln.astunasesﬂmrreuc.udadannfactmnnnmu - *‘"lxjnng\e ¥
|2 Més visitados R Comenzarausar Fire... = | Ultimas noticias
| L] ArticulaiiGué es y para ous sinve? -Go._| | | | *| Framewark del Principado de Ast... £ | + | =
=

© ldertificacion previa @) Avuda @

Solicitud de una clave de SAC

< Introduccion de los datos del solicitante
Pasos para realizar a solictud

Introduction 55 Confrmacicn 420 Generacion
Datos Datos @ Justificarte

Los campos abligatorios aparecen marcados con un asterisco (%)

Datos del Solicitante
Informacién del solicitante. Debes introducir los datos exactamente como constan en tu D.N.I

Informacion personal:

Hambre ()
Frimer spellido ()
Segundo apellidg

HLF )
Fecha nacimiento () | ddfmm/yyyy [

Escribe los caracteres que aparecen en la imagen

Esto nos ayvuda a evitar que

programas avtomatizados puedan
. I CrEEr CUBMtas v enviar correo
L e electrinico no deseadn

) Obtener avuda

Inagan

8 caracteres

[T *) Autorizo 4 la Administracion del Principadn de Asturias para comprobar con la Direccion General de la Policia la veracidad de los datos personales introducidos,

Sig e > ;I
Terninada @
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Puedes ponerte en contacto con el SAC para regibda para obtener la clave SAC a través de
www.asturias.es llamando a012

1.12. Pasos para acceder.
1. Abrir el navegador web.

2. Escribir la siguiente direcciorhttp://www.asturias.es y pulsar en el banner del area
personal.

Tu area personal

Tus tramites

it
Consuita ¥y realiza tus tramites W‘

Entrar a consultar

3. Cubrir el NIF/NIE y la clave personal (en el cagotener clave SAC) o entrar a través del
enlace para certificado digital.

4. Pulsar en el enlaggonsulta tu némina.
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SERVICIO DE SALUD

DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS Y
FINANCIEROS

GOBIERNG DEL
PRINCIPADC DE ASTURIAS
www.osturias.es

Asturianu | English

Inicio » Area Personal
Usuario: desconectar

Area Personal

Mensaje de bienvenida

Selecciona por donde quieres entrar;

o Ir directamente a consultar:
= Informacién Administrativa: todas mis solicitudes

= Informacién contable

= Consulta tu ndmina {Si has tenido relacién laboral con el Principado a partir de enero de 2010)
= [nformacidn T.nbumn\
o Entrar a la pagina de Mi Espacio

Modifica tus datos, cambia de clave, consulta tus documentos o accede a tus suscripciones y notificaciones desde tu
espacio personal

© Leer mi comeo

Acceda a su cuents de correo de ciudadano

5. Seleccionar el afio y mes de la ndmina que se guiesultar y pulsar en el boton "Buscar.

6. Pulsar en el enlace para descargar el fichero gpigece el recibo del mes seleccionado.
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SERVICIO DE SALUD
DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS Y
FINANCIEROS

=3 COBIERNG DEL
PRINCIPADE DE ASTURIAS
www.asturias.es

Asturiany | Engligh
Inicio » Area Personal
] [
Usuario: — " [desconectar
Area Personal
Bisqueda de néminas Consultar mi:
-Datos de bisqueda » [nformacién Admistrativa
Seleccione el afio que desees consultar « [nformacion tributaria
Selecrione el mes que desees consuitar
Otros Servicios:
* Notas Académicas
Listado de néminas
» Bolsa de Empleo
04/2010. PRINCIPADO DE ASTURIAS
2| Descargar (POF: 22 k)
Mi espacio
Madifica tus datos, cambia de
" clave, consulta tus documentos o
Enlace para descargar el recibo accede a s solictudes desde tu
Bspacio personal
Acceder
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